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Lette-Verein Berlin – Stiftung des öffentlichen Rechts   
 
Arbeiten an einem der schönsten Plätze Berlins 
Der LETTE VEREIN BERLIN ist heute eine Stiftung des öffentlichen Rechts und trägt den Begriff 
„Verein“ lediglich im Namen. Prominent und verkehrsgünstig zwischen Kudamm und Viktoria-
Luise-Platz gelegen, ist gelebte Vielfalt und Geschichte hier an allen Ecken zu spüren. Bereits 
1866 ein Ort, an dem Frauen sich entfalten konnten, ermöglicht er heute ein breites Angebot an 
beruflicher Bildung für Interessierte in den Bereichen Chemie-Biologie, Ernährung und Versor-
gung, Fotografie, Grafikdesign, Medieninformatik, Metallographie, Modedesign, MTA-Labor, 
MTA-Radiologie und PTA. 
Als Stiftung öffentlichen Rechts bietet er Arbeitsplätze im öffentlichen Dienst, die mit großem 
Gestaltungsspielraum, hoher Selbstständigkeit und Eigenverantwortung verbunden sind.  
 

Bezeichnung: Chemisch-technische/r Assistent/in oder Biologisch-technische/r  
Assistent/in (d/m/w) 

  
Arbeitszeit: 39,4 Stunden / Woche 
 
Entgeltgruppe: 

 
E 6 TV-L 

  
Besetzbar: ab 01.02.2024 
  
Arbeitsgebiet: • Unterrichtsvorbereitung, -unterstützung, -nachbereitung 

• Bereitstellen von Reagenzien, Untersuchungsmaterial und Geräten, 
Einrichten von Schülerarbeitsplätzen 

• Herstellen und Entsorgen von Lösungen und Proben 
• Beaufsichtigung und Anleitung der Schüler/innen bei praktischen 

Arbeiten unter Aufsicht der Lehrkraft 
• Beaufsichtigen der Schüler/innen in speziellen separaten Laborräu-

men 
• Überwachen der Einhaltung der Sicherheitsvorschriften und der 

Qualitäts- und Hygienestandards 
• Fachspezifische Dokumentationen fertigen, verwalten, aktualisieren 
• Mitwirken an curricularen Entwicklungen 
• Mitwirken an praktischen Prüfungen 
 
Beschaffung und Bestandspflege 
• Bedarfsermittlung und Bestellungen  
• Verwaltung, Pflege, ggf. Wartung sowie ggf. Registrierung von tech-

nischen Geräten, Chemikalien, Verbrauchsmaterialien und Medien 
 
Anforderungen 
Formale  
Anforderungen: 

• Abgeschlossene Ausbildung Chemisch- oder Biologisch-techni-
sche*r Assistent*in (d/m/w) 
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Außerfachliche  
Anforderungen: 

• Ausgeprägte Team- und Kooperationsbereitschaft  
• Sehr sorgfältige, zügige, selbstständige und zuverlässige 

Arbeitsweise 
 

 
Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund, die die Voraussetzungen der 
Stellenausschreibung erfüllen, ist ausdrücklich erwünscht. 
 
Die berufliche Förderung von Frauen ist unser Anliegen, wir begrüßen daher entsprechende 
Bewerbungen.  
 
Schwerbehinderte im Sinne des § 2 SGB IX werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt einge-
stellt. Bitte weisen Sie in Ihrer Bewerbung auf eine vorhandene Schwerbehinderung hin. 
 
Weitere Informationen über den Lette-Verein finden Sie unter www.letteverein.berlin . 
 
Aussagekräftige Bewerbungen sind (bei Bewerberinnen und Bewerbern aus dem öffentlichen 
Dienst mit Einverständniserklärung zur Personalakteneinsicht und Angabe der personalakten-
führenden Stelle) bis zum 16.02.2024 an die Leiterin der Abteilung Chemie-Biologie der Stiftung 
Lette Verein, Frau Dr. Frauke Engelhardt, Viktoria-Luise-Platz 6, 10777 Berlin, zu richten. On-
line-Bewerbungen an f.engelhardt@letteverein.berlin 
 
Es wird zudem gebeten, auf die Versendung von Originalunterlagen, Sichthüllen, Heftern o.ä. zu 
verzichten und für die Rücksendung der Bewerbungsunterlagen einen frankierten Rückum-
schlag beizufügen. Bewerbungsunterlagen ohne frankierten Rückumschlag werden aus Kos-
tengründen nicht zurückgesandt. Kosten, die den Bewerberinnen und Bewerbern im Zusam-
menhang mit Ihrer Bewerbung entstehen (Fahrtkosten o. ä.), können nicht erstattet werden. 
 
Im Zusammenhang mit der Durchführung des Auswahlverfahrens werden die Daten der Bewer-
berinnen und Bewerber elektronisch gespeichert und verarbeitet (§ 6 BlnDSG). Eine Weitergabe 
an Dritte erfolgt nicht. 
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